(Супровідний лист надається на офіційному бланку Замовника з реєстраційними реквізитами)
Міністерство цифрової трансформації України

_________ (вказуємо назву Замовника) відповідно до Законів України “Про Національну програму інформатизації”, “Про захист персональних даних”, “Про захист інформації в інформаційно-комунікаційних системах”  та постанови Кабінету Міністрів України від 27.12.2023 року № 1400 “Про Єдину інформаційну систему обліку Національної програми інформатизації”, з метою забезпечення безперебійної роботи та (вказуємо причину заміни користувача, наприклад, у зв'язку зі звільненням користувача Прізвище, ім'я, по батькові), просимо створити нового користувача з відповідними правами доступу, аналогічними до тих, що мав попередній користувач. 
Інформація для реєстрації нового користувача:
ПІБ: [вкажіть повне ім’я нового користувача];
ІПН: [вкажіть ІПН нового користувача або серію та номер паспорта (для осіб, що відмовилися від ІПН)];
Посада: [вкажіть посаду нового користувача];
Назва організації: [вкажіть повну назву організації];
ЄДРПОУ організації: [вкажіть код ЄДРПОУ організації];
Контактний email: [вкажіть email нового користувача];
Телефон робочий: [вкажіть робочий телефон нового користувача] (за наявності);
[bookmark: _GoBack]Телефон мобільний: [вкажіть мобільний телефон нового користувача] (обов’язково).

Додатки:	1. Копія розпорядчого документа про призначення на посаду, на _ арк. в 1 прим.;
2. Додаткові матеріали, на _ арк. в 1 прим..  (за необхідності)


Керівник (заступник, при наявності повноважень згідно з розподілом обов’язків)

Виконавець телефон
